
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO (Art. 35, D.Lgs. 33/2013) 
Ente: Consiglio Notarile dei distretti riuniti di Messina, Barcellona P.G., Patti e Mistretta 

Denominazione 
del Procedimento

Principali 
Riferimenti 
Normativi 

Ufficio del 
Procedimento e 

Contatti per 
informazioni 

Termine di 
Conclusione

Modalità di 
Pagamento / Diritti

Soggetto Titolare del Potere 
Sostitutivo e Modalità di 

Attivazione 
Link all'Istanza / 

Modulistica 

Iscrizione al 
Registro dei 
Praticanti Notai 

Legge 
Notarile (L. 
89/1913); 
R.D. 
1326/1914 

Ufficio: Segreteria 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

30 giorni IBAN/Imposta di 
bollo + Contributo 

Presidente del Consiglio 
Notarile 
Attivazione: istanza via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it in caso di mancata 
risposta nei termini. 

Modulistica presso la 
Segreteria 

Cancellazione dal 
Registro dei 
Praticanti Notai 

Legge 
Notarile (L. 
89/1913); 
R.D. 
1326/1914 

Ufficio: Segreteria 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

30 giorni Gratuito (salvo bollo 
se dovuto) 

Presidente del Consiglio 
Notarile 
Attivazione: istanza via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it in caso di mancata 
risposta nei termini. 

Modulistica presso la 
Segreteria 

Rilascio 
Certificato di 
Compiuta Pratica 
Notarile 

Legge 
Notarile (L. 
89/1913); 
R.D. 
1326/1914 

Ufficio: Segreteria 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

30 giorni 
IBAN/Diritti di 
segreteria+ Imposta 
di bollo 

Presidente del Consiglio 
Notarile 
Attivazione: istanza via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it in caso di mancata 
risposta nei termini. 

Modulistica presso la 
Segreteria 

Iscrizione al Ruolo 
dei Notai 
Esercenti 

Art. 24 Legge 
Notarile (L. 
89/1913) 

Ufficio: Segreteria 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

Immediato IBAN/Tassa di 
iscrizione 

Presidente del Consiglio 
Notarile 
Attivazione: istanza via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it in caso di mancata 
risposta nei termini. 

[Link all'Elenco 
Adempimenti 
Iscrizione] 

Procedimento 
Disciplinare 
Notarile 

Art. 135 e 
segg. L. 
89/1913 

Presidente del 
Consiglio Notarile 

Termini di 
legge Gratuito 

Non applicabile (Procedimento 
d'ufficio o attivato da esposti 
esterni, regolato da termini 
perentori di legge). 

Non applicabile 



Liquidazione / 
Visto di Congruità 
sulle Parcelle 
Notarili 

Art. 93, 
comma 1, lett. 
c), Legge 
Notarile 

Ufficio: Segreteria 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

60 giorni Contributo 
percentuale 

Presidente del Consiglio 
Notarile (o Consiglio in 
composizione plenaria). 
Attivazione: istanza via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it 

Modulistica presso la 
Segreteria 

Accesso Civico 
semplice  

Art. 5, D.Lgs. 
33/2013 

Ufficio: Segreteria/
RPCT 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

30 giorni 
Gratuito (salvo 
rimborso costi di 
riproduzione) 

Titolare del Potere 
Sostitutivo / RPCT 
Attivazione: richiesta di 
riesame inviata via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it 

https://www.consiglion
otarilemessina.it/uploa
d/ammtrasp/Modulo-
di-accesso-civico.pdf 

Accesso Civico 
Generalizzato 
(FOIA) 

Art. 5, c. 2, 
D.Lgs. 
33/2013 

Ufficio: Segreteria/
RPCT 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

30 giorni 
Gratuito (salvo 
rimborso costi di 
riproduzione) 

Titolare del Potere 
Sostitutivo / RPCT 
Attivazione: richiesta di 
riesame inviata via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it 

https://www.consiglion
otarilemessina.it/uploa
d/ammtrasp/Modulo-
di-accesso-civico-
generalizzato.pdf 

Accesso agli Atti 
Documentale 

Legge 
241/1990 

Ufficio: Segreteria 
Email: 
consigliomessina@not
ariato.it 
Tel: 090.2927890 

30 giorni 
Imposta di bollo (se 
dovuta) + Costi di 
riproduzione 

Presidente del Consiglio 
Notarile 
Attivazione: istanza via PEC a 
cnd.messina@postacertificata.
notariato.it decorso il termine 
di 30 giorni. 

Modulistica presso la 
Segreteria 

 

 


