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CONSIGLIO 
NOTARILE 
MESSINA 

 
Livello del rischio: CRITICO ‐ RILEVANTE ‐ MEDIO – BASSO 
Ponderazione del rischio: (>10: CRITICO) (>4<=10: RILEVANTE) (>2<=4: MEDIO) (>0<=2: BASSO) 
* Area di rischio: I (istituzionale) – S (strumentale) 

Tipologia	
processo	
(I/S)*	

Descrizione	
processo	

Livello	di	
collocazione	

della	
responsabilità	

Struttura/	
Ufficio/Settore	
di	riferimento	

Reati/Comportamenti	
violativi	dell’etica	

riconducibili	alla	nozione	
di	“corruzione”	declinata	nel	

PNA	[RISCHIO]	

Livello	di	
rischio	

riscontrato	

Misure	e	
controlli	
già	attivi	

Misure	di	
prevenzione	
	ulteriori	

Responsabile	
dell’attuazione	

delle	
misure	
ulteriori	

I 

Adozione di 
pareri 
concernenti 
l’ordinamento 
del notariato o 
tematiche sulla 
professione 
notarile. 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Rilascio di pareri volti 
a favorire indebitamente 
la categoria professionale 

MEDIO 
(rischio=2,80) 

Istruttoria dei pareri. 
Redazione di relazione 
successiva all’adozione del 
parere. Verifica di con-
gruità del parere adottato, 
sulla base della relazione 
redatta 

Verifica costante 
dell’espletament
o delle misure 
già attive 

Consiglio 
Notarile 

I 

Gestione dei 
rapporti con la 
Fondazione del 
Notariato in 
materia di 
formazione	

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Pianificazione di iniziative 
formative non coerenti con la pro-
fessione di notaio, al fine di favorire 
determinati soggetti che erogano 
formazione 

BASSO 
(rischio=1,63)   Consiglio 

Notarile 

I 
Attività di vigi-
lanza ed ispet-
tiva 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Omesso o ritardato invio della in-
formazione/comunicazione 
per agevolare l’iscritto 

BASSO 
(rischio=1,87) 

Adozione di un orienta-
mento interpretativo nel 
senso di ritenere l'invio 
della contestazione quale 
atto dovuto 

Previsione di una 
tempistica certa 
per l’invio della 
contestazione 

Consiglio 
Notarile 

I 

Vigilanza su 
adempimento 
obbligo forma-
tivo 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Mancata attivazione del procedi-
mento disciplinare ricorrendone 
i presupposti 

BASSO 
(rischio=1,63) 

Presenza di uno o più in-
caricati del Consiglio per 
la registrazione delle pre-
senze nel caso di evento 

Verifica costante
dell’espletament
o 
delle misure già 

Consiglio 
Notarile 

PIANO DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE
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organizzato dal CND. Invio 
di copia del registro firme 
di presenza al CND nel ca-
so di evento organizzato 
da Ente terzo Regolamen-
to sulla formazione pro-
fessionale permanente. 
Verifica del raggiungimen-
to numerico dei crediti. 
Verifica a campione della 
corrispondenza tra docu-
mentazione informatica e 
documentazione cartacea 

attive

I 

Vigilanza 
sull'effettività 
della pratica 
notarile 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Rilascio del certificato 
di compiuta pratica in 
assenza dei presupposti 

BASSO 
(rischio=1,00) 

Verifica dei presupposti a 
campione 

Verifica consilia-
re a campione 

Consiglio 
Notarile 

I Iscrizioni e tra-
sferimenti 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Approvazione della 
delibera in assenza dei presupposti. 
Ritardata iscrizione in presenza 
dei presupposti 

MEDIO 
(rischio=2,33) 

Verifica sulla sussistenza 
dei presupposti di legge 
Verifica sulla completezza 
della documentazione ne-
cessaria allegata 

Verifica costante 
dell’espletament
o delle misure 
già attive 

Consiglio 
Notarile 

S Reclutamento 
del personale 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Alterazione delle modalità di reclu-
tamento del personale al fine di fa-
vorire determinati candidati 

RILEVANTE 
(rischio=5,13) 

Rispetto delle norme vi-
genti 

1. Costituzione 
di Commis-
sioni di valu-
tazione con 
almeno due 
componenti 
esterni al 
CNN e rota-
zione dei 
commissari. 

2. Rispetto del-
la normativa 
anticorru-
zione in ma-
teria di 
commissari 
di valutazio-
ne. 

3. Verifica di 
ipotesi di 
conflitto di 
interessi dei 

Consiglio 
Notarile 
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componenti 
delle com-
missioni di 
valutazione. 

4. Adozione di 
un regola-
mento di di-
sciplina del 
reclutamen-
to di perso-
nale. 

S 

Scelta 
dell’offerta tra 
quelle presen-
tate nelle pro-
cedure per 
l’acquisizione 
di beni e servi-
zi o per 
l’affidamento 
di lavoro 

Commissione di 
gara 

Consiglio 
Notarile 

Uso distorto del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, 
finalizzato a favorire un determina-
to operatore economico 

RILEVANTE 
(rischio=4,43) 

Applicazione del d.lgs. 
n. 50/2016 e delle linee 
guida ANAC. 
Scelta dei commissari 
secondo quanto previsto 
dalle norme e dalle 
indicazioni dell’ANAC. 
Preventiva definizione 
dei criteri di scelta. 

1. Rilascio da 
parte dei 
commissari di 
dichiarazioni 
attestanti: 
a) l’esatta tipo-
logia di impie-
go/lavoro, sia 
pubblico che 
privato, svolto 
negli ultimi 5 
anni; 
b) di non svol-
gere o aver 
svolto «al-
cun’altra fun-
zione o incari-
co tecnico o 
amministrati-
vo relativa-
mente al con-
tratto del cui 
affidamento si 
tratta» (art. 84, 
co. 4, del Codi-
ce); 
c) se profes-
sionisti, di es-
sere iscritti in 
albi professio-
nali da almeno 
10 anni (art. 
84, co. 8, lett. 

Consiglio 
Notarile 
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a), del Codice);
d) di non aver 
concorso, «in 
qualità di 
membri delle 
commissioni 
giudicatrici, 
con dolo o col-
pa grave accer-
tati in sede 
giurisdizionale 
con sentenza 
non sospesa, 
all’approvazio
ne di atti di-
chiarati illegit-
timi» (art. 84, 
co. 6, del Codi-
ce); 
e) di non tro-
varsi in conflit-
to di interesse 
con riguardo ai 
dipendenti 
della stazione 
appaltante per 
rapporti di co-
niugio, paren-
tela o affinità o 
pregressi rap-
porti profes-
sionali; 
f) assenza di 
cause di in-
compatibilità 
con riferimen-
to ai concor-
renti alla gara, 
tenuto anche 
conto delle 
cause di asten-
sione di cui 
all’articolo 51 
c.p.c., richia-
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mato dall’art. 
84 del Codice. 

2. Introduzione 
di misure atte 
a documentare 
il procedimen-
to di valuta-
zione delle of-
ferte anor-
malmente bas-
se e di verifica 
della congruità 
dell’anomalia. 

S 

Affidamento di 
lavori, servizi e 
forniture in 
economia  

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Affidamenti a soggetti non idonei al 
fine di conseguire vantaggi di tipo 
personale 

MEDIO 
(rischio=3,97) 

Applicazione del d.lgs. 
n. 50/2016 e delle linee 
guida ANAC. 
Definizione dei criteri 
di partecipazione 

1. Consultazioni 
preliminari tra 
più operatori. 

2. Rotazione dei 
fornitori. 

3. Utilizzo di 
check list pre-
determinate 
relative ai cri-
teri ed alle 
modalità di 
scelta dei con-
traenti. 

4. Sottoscrizione 
da parte dei 
soggetti coin-
volti nella re-
dazione della 
documenta-
zione di gara 
di dichiarazio-
ni in cui si at-
testa l’assenza 
di interessi 
personali in 
relazione allo 
specifico og-
getto della ga-
ra. 

5. Previsione in 
tutti i bandi, gli 

Consiglio 
Notarile 
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avvisi, le lette-
re di invito o 
nei contratti 
adottati di una 
clausola riso-
lutiva del con-
tratto a favore 
della stazione 
appaltante in 
caso di gravi 
inosservanze 
delle clausole 
contenute nei 
protocolli di 
legalità o nei 
patti di integri-
tà. 

S 

Individuazione 
della procedu-
ra di scelta del 
contraente 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Utilizzo dell’affidamento diretto al 
di fuori dei casi previsti dalla legge, 
mancato rispetto del principio della 
rotazione al fine di favorire un de-
terminato operatore economico 

MEDIO 
(rischio=3,97) 

Applicazione del d.lgs. n. 
50/2016 e delle linee gui-
da ANAC. 

1. Audit su bandi 
e capitolati per 
verificarne la 
conformità ai 
bandi tipo re-
datti 
dall’ANAC e il 
rispetto della 
normativa an-
ticorruzione. 

2. Sottoscrizione 
da parte dei 
soggetti coin-
volti nella re-
dazione della 
documenta-
zione di gara 
di dichiarazio-
ni in cui si at-
testa l’assenza 
di interessi 
personali in 
relazione allo 
specifico og-
getto della ga-
ra. 

3. Previsione in 

Consiglio 
Notarile 
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tutti i bandi, gli 
avvisi, le lette-
re di invito o 
nei contratti 
adottati di una 
clausola riso-
lutiva del con-
tratto a favore 
della stazione 
appaltante in 
caso di gravi 
inosservanze 
delle clausole 
contenute nei 
protocolli di 
legalità o nei 
patti di integri-
tà. 

S 

Conferimento 
di incarichi di 
consulenza e/o 
collaborazione 
e nomine varie 

Consiglio 
Notarile 

Consiglio 
Notarile 

Conferimento di incarichi/nomine a 
soggetti non professionalmente 
adeguati oppure che versano in 
condizioni di incompatibilità e/o 
conflitto di interessi 

MEDIO 
(rischio=3,73) 

Proposta di incarico o 
nomina da sottoporre 
all’approvazione del Con-
siglio Notarile 

1. Sottoscrizione, 
da parte degli 
interessati, 
della moduli-
stica volta a 
dichiarare 
l’assenza di in-
compatibilità 
e/o conflitto di 
interessi. 

2. Verifica della 
congruità e 
della pertinen-
za del curricu-
lum vitae 
dell’interessat
o da parte. 

3. Pubblicazione 
di tutti i dati e 
le informazioni 
concernenti i 
soggetti inca-
rica-
ti/nominati 
previsti dalla 
normativa vi-

Consiglio 
Notarile 
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gente.
4. Applicazione a 

soggetti inca-
rica-
ti/nominati 
del Codice di 
comportamen-
to del CND 

S 

Rimborsi spese 
a Consigliere e 
personale am-
ministrativo 

Consiglio 
Notarile 

Amministrazione - 
Ragioneria 

Autorizzazione di spese e rimborsi 
non conformi alle previsioni rego-
lamentari interne o sulla base di 
documentazione non attendibile 

BASSO 
(rischio=2,00) 

Rispetto delle norme vi-
genti. Verifiche contabili a 
cura del Tesoriere 

1. Utilizzo di 
modulistica 
standardizzata 

2. Definizione 
preliminare 
delle tipologie 
e delle modali-
tà di rimborso 

3. Autorizzazione 
preventiva da 
parte del Pre-
sidente o del 
Consigliere 
Anziano. 

Consiglio 
Notarile 

S 

Istruzione do-
manda di am-
missione alla 
pratica notarile 

Addetto 
Segreteria Segreteria 

Alterazione del processo di ricezio-
ne e istruzione delle domande di 
iscrizione in ingresso al CND al fine 
di incidere sulla regolarità dei rela-
tivi processi, per conseguire van-
taggi personali 

BASSO 
(rischio=1,33) 

Riscontri e collazioni 
dell’addetto 

1. Protocollazio-
ne della do-
manda 

2. Predisposi-
zione delibera 
di ammissione 

3. Controllo del-
la domanda e 
della docu-
mentazione 
da parte del 
Segretario del 
CND 

4. Deliberazione 
del CND 
 

Consiglio 
Notarile 

S 

Protocollazio-
ne di atti e do-
cumenti in en-
trata e in uscita 

Addetto 
Archivio 

protocollo 

Addetto 
Archivio 

protocollo 

Alterazione del processo di ricezio-
ne e protocollazione di atti in in-
gresso al CNN al fine di incidere sul-
la regolarità dei relativi processi, 
per conseguire vantaggi personali 

BASSO 
(rischio=1,33) 

Utilizzo di sistemi infor-
matizzati di protocollo 

Stampa del regi-
stro di protocollo 
a fine giornata e 
relativa archivia-
zione cartacea ed 
informatica 

Consiglio 
Notarile 
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